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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Zamawiajacy
Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad Oddziat w Szczecinie
al. Bohaterow Warszawy 33, 70-340 Szczecin

II. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Zamowienie jest wylgczone spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2020) - wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty
170.000,00 PLN (netto)

III. Przedmiot zamowienia:
Sukcesywna dostawa artykuiéw biurowych i papieru do urzadzen drukujacych na
potrzeby Generalnej Dyrekcji Dréog Krajowych i Autostrad Oddziatu Szczecin

IV. Adres dostawy:

al. Bohaterow Warszawy 33
70-340 Szczecin

V. Czas trwania umowy:
Czas trwania umowy - 24 miesigce od daty podpisania umowy

VI. Warunki wykonania ustugi:

1. Realizacja przez Wykonawce przedmiotu umowy odbywac sie bedzie sukcesywnie, wedtug
biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego, na podstawie zlecenia przestanego na adres
e-mail Wykonawcy lub poprzez system do obstugi klienta - platforme on-line, o ktérym mowa

w pkt. 2.
2. Zamawiajacy dopuszcza udostepnienie przez Wykonawce na czas realizacji umowy, w petni
funkcjonalnego internetowego systemu do obstugi klienta - platforme on-line, za

posrednictwem, ktorej dokonywane bedzie m.in.: skfadanie zlecen, pobieranie ztozonych
zlecen w pliku .pdf, kontrolowanie procesu realizacji zlecenn na dostawy. System do obstugi
klienta - platforma on-line musi zawiera¢ wszystkie niezbedne informacje umozliwiajace
prawidtowg identyfikacje zamawianych przez Zamawiajacego artykutéw biurowych.

3. W ramach udostepnienia Zamawiajacemu ww. systemu do obstugi klienta - platformy on-line
Wykonawca:

1) przydzieli minimum 4 loginy przy uzyciu, ktérych bedzie mozliwe, tworzenie i sktadanie
zlecen na artykuty biurowe, kontrolowanie procesu ich realizacji;
2) dostarczy szczegdtowq instrukcje uzytkownika w formie elektronicznej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie, w ramach umowy, prawo do korzystania z systemu do obstugi
klienta - platformy on-line i wykorzystania przydzielonych loginédw, w tym zmiany ich ilosci,
bez ponoszenia dodatkowych optat z tego tytutu.

5. Wykonawca zobowigzany jest do niezwiocznego poinformowania Zamawiajacego za
posrednictwem poczty elektronicznej o ewentualnych zmianach zaoferowanych w ofercie
produktow wynikajacych np. z zaprzestania produkcji danego asortymentu artykutéw
biurowych, modyfikacji/zmiany parametréow artykutdw biurowych, itp., co skutkowatoby
brakiem mozliwosci dalszej realizacji umowy na dotychczasowych warunkach. W takim
przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany do zaproponowania Zamawiajacemu artykutu
biurowego réwnowaznego, tj. artykutu biurowego tego samego producenta o innych
oznaczeniach lub artykutu biurowego innego producenta, o takich samych lub lepszych cechach
i parametrach, co dany artykut biurowy okreslony w zataczniku nr 1. Wykonawca rozpocznie
dostawy nowego artykutu biurowego Zamawiajagcemu na niezmienionych zasadach oraz bez
podwyzszenia cen jednostkowych netto.

6. Zlecenia beda sktadane przez Zamawiajacego w przypadku wystgpienia potrzeb zakupu
artykutdow biurowych, ale nie w wiekszej liczbie niz cztery dostawy miesiecznie. Wartos¢



10.

11.

12.

jednorazowego zlecenia na artykuty biurowe wymienione w Zatgczniku nr 1 do umowy,

rownoznacznego z ich dostawg, nie bedzie nizsza niz 1000 zt netto.

Zamoéwione w ramach niniejszej umowy artykuty biurowe i papier do urzadzen drukujacych

beda dostarczane przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego na wskazany adres.

Dostawy artykutéw biurowych i papieru do urzadzen drukujgcych zamdwionych w ztozonych
przez Zamawiajacego zleceniach beda realizowane przez Wykonawce w terminie do 4 dni
roboczych od dnia przestania tych zlecen na adres e-miat Wykonawcy. Zlecenia ztozone przez

Zamawiajgcego do godziny 13:00 bedzie traktowane przez Wykonawce jako ztozone w danym

dniu, natomiast zlecenie ztozone po godzinie 13:00 bedzie uznawane jako ztozone nastepnego

dnia roboczego. Strony przyjmuja dla potrzeb niniejszej umowy, ze za dzien roboczy uznaje
sie dni od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni wolnych od pracy okreslonych w Ustawy

z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy.

Dostawy artykutéw biurowych i papieru do urzadzen drukujacych beda realizowane
kazdorazowo na koszt i ryzyko Wykonawcy, ktory ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za
artykuty do chwili ich odbioru przez Zamawiajacego.

Za dzien dostawy zamowionych artykutéow biurowych i papieru do urzadzen drukujgcych uznaje
sie dzien ich dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.

Odbiér dostarczonych przez Wykonawce artykutdéw biurowych i papieru do urzadzen
drukujacych w zakresie zgodnosci ze ztozonym zleceniem, tj. w zakresie ilosciowym,
asortymentowym, jakosciowym oraz wartosci bedzie dokonywany przez pracownikow
Zamawiajacego w terminie do 2 dni roboczych od dnia dostarczenia artykutdow poprzez
przestanie na wskazany adres e-mail informacji o dokonaniu odbioru. W przypadku
stwierdzenia przez Zamawiajacego wystgpienia niezgodnosci dostarczonego artykutu
biurowego lub papieru do urzadzen drukujacych, niespetniajacego odpowiedniej jakosci i/lub
niezgodnego z asortymentem i ilosciami okreslonymi w zleceniu, Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce o stwierdzonych niezgodnosciach, a Wykonawca zobowigzany jest do ich usuniecia
w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania powiadomienia od Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca:

1) dostarczy artykuty biurowe lub papier do urzadzen drukujgcych niespetniajace wymogow
okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy lub dostarczy artykut niezgodny ze zleceniem
Wykonawca na swdj koszt dokona wymiany zgtoszonego artykutu biurowego na zgodny ze
zleceniem, najpozniej w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania powiadomienia o tym fakcie,
bez prawa zadania wynagrodzenia z tego tytutu,

2) dostarczy artykuty biurowe lub papier do urzadzen drukujacych niezgodnie ze zleceniem co
do asortymentu lub jego ilosci, tj.:

a)w przypadku dostarczenia mniejszej ilosci artykutdow biurowych lub papieru do
urzadzen drukujacych lub niedostarczenia artykutow biurowych wymienionych w
zleceniu, Zamawiajacy dokona zgtoszenia niezgodnosci dostawy ze zlozonym
zleceniem), a Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia brakujacego artykutu
najpozniej w ciagu 3 dni roboczych od otrzymania powiadomienia o tym fakcie, bez
prawa zadania dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu,

b)w przypadku dostarczenia wiekszej ilosci artykutdw biurowych lub papieru do
urzadzen drukujgcych Zamawiajacy dokona zgtoszenia niezgodnosci dostawy ze
ztozonym zleceniem, a Wykonawca jest zobowigzany do odbioru nadwyzki artykutéw
najpozniej w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania powiadomienia o tym fakcie. W
przypadku niewywigzania sie Wykonawcy z obowigzku odbioru niezamawianych
artykutdw Zamawiajacy moze je zatrzymac, bez prawa zadania przez Wykonawce
dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu,

c)w przypadku kiedy Wykonawca nie wywigze sie z dostarczenia brakujacego artykutu
biurowego lub papieru do urzadzen drukujgacych w terminie okreslonym w lit. a)
Zamawiajacy ma prawo kupi¢ brakujacy asortyment samodzielnie u innego
Wykonawcy, a kosztami obcigzy¢é Wykonawce poprzez potracenie adekwatnej
naleznosci z pierwszej faktury wystawionej po przedmiotowym zdarzeniu.
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VII.

Dokonanie przez Zamawiajacego odbioru artykutdw biurowych i papieru do urzadzen
drukujacych zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy nie zwalnia Wykonawcy od
odpowiedzialnosci z tytutu gwarancji jakosci i rekojmi za wady.

Zamawiajacy nie dopuszcza dostarczania przez Wykonawce zamiennikdw w miejsce
zamowionych artykutow biurowych.

Za termin zrealizowania przez Wykonawce ztozonego przez Zamawiajacego zlecenia uznaje sie
termin, w ktérym Wykonawca zrealizuje ztozone zlecenie nalezycie w catosci, zgodnie z
okreslonymi w umowie warunkami, a takze pod warunkiem dostarczenia artykutéw biurowych
lub papieru do urzadzen drukujacych o odpowiedniej jakosci i zgodnie z asortymentem i
ilosciami okreslonymi w zleceniu.

W ramach wynagrodzenia okreslonego w ofercie Wykonawca zapewni transport, roztadunek i
wniesienie zamodwionych artykutéw i papieru do urzadzen drukujacych do wskazanych
pomieszczen w siedzibie Zamawiajacego (parter budynku). W przypadku dostaw artykutdéw
biurowych lub papieru do urzadzen drukujacych realizowanych przez kuriera, Zamawiajacy
wymaga, aby roztadunek zamoéwionego asortymentu nastgpit w miejscu wskazanym przez
pracownika Zamawiajacego, w bezposrednim sgsiedztwie wejscia, do ktdrego realizowana jest
dostawa.

Kryteria oceny ofert:

Cena - waga dla kryterium cena (C1): 100 %

VIII. Warunki ptatnosci:

IX.

1. Zapfata naleznosci za wykonane ustugi odbywacé sie bedzie na podstawie faktury VAT,

wystawionej przez Wykonawce po kazdej dostawie w oparciu o obustronnie podpisany
protokot odbioru.

2. Faktura VAT moze zostaé¢ wystawiona tylko po uprzednim dokonaniu odbioru przez

Zamawiajacego - tj. przestania na wskazany adres e-mail informacji o dokonaniu odbioru.

3. Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date, w ktérym Zamawiajacy wydat swojemu bankowi

dyspozycje polecenia przelewu pieniedzy na konto Wykonawcy.

4. Platno$¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze nastgpi w

terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj.
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym) nalezy przestac
na adres e-mail: szczecin.administracja@gddkia.gov.pl w terminie do 14.04.2026 r. do godz.
12.00

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

- jej tres¢ nie odpowiada opisowi przedmiotu zamodwienia;

— jest niekompletna/wariantowa

— jest niepodpisana/podpisana przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy;
- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

- zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
- zostata ztozona przez wykonawce ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym

stopniu lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie
wykonywat istotne zobowigzanie wynikajace z innych uméw zawartych z Zamawiajacym w
sprawie zamodwienia publicznego, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od
umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za
wady;

- zawiera btedy w obliczeniu ceny;
- zostata ztozona po terminie wyznaczonym na skfadanie ofert.
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